湄洲湾职业技术学院公务用车审批单
（最新版）
	用 车

部 门
	
	部门负责人签名
	
	办公室

审批
	   年  月  日     

	用 车

事 由
	
	乘车
人数
	
	到达地点
	

	行车

公里数
	
	起始：            公里

终止：            公里
	用车人

签名确认
	

	出 车

时 间
	从    月     日       时到      月     日        时（共        天）

	候 车

地 点
	
	用车牌号
	
	司机
	

	领 导

审 批
	


说明：1、本表一式两份，一份留存办公室，一份交予驾驶员。
2、此表须由用车部门负责人签名，小车市内出车由办公室负责人审批后，方能生效；小车市外及大巴出车（市内、市外）均需由办公室分管领导审批后，方能生效。

3、行车公里数由驾驶员填写，用车人签名确认，作为每月报销出车补贴的依据。
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